@ PowerPoint 2010

Welkom

Mijn naam Is;
Cees van Aarle



'la/ PowerPoint 2010
Voorwoord:

* Boodschap / Doelgroep
* Wat vind je doelgroep belangrijk?
* Aandachtspunt;

- waarin onderscheid je jezelf van de rest,
- wat maakt je uniek?

* Hoe maak je dat anderen duidelijk, wat ga je laten zien?
* Onderscheidend, Duidelijk, Begrijpelijk en Bondig
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Presenteren;

* Een presentatie is om naar te kijken
* Vormgeving is dus belangrijk

* Een harmonieuze vormgeving leidt niet af en
vormt een geheel

* Dat kan door het kiezen van een vast lettertype
en vaste lettergroottes voor titels en reguliere tekst

* Hou de overgangen simpel en rustgevend
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Startscherm

Wij beginnen met het instellen van de presentatie
Met de volgende stappen:

 Het instellen van de resolutie (scherm formaat)

* Het raster, liniaal, horizontaal en vertikaal middenlijn

 Het instellen van de dia opmaak
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i

Wij beginnen met het indelen van de; ‘diavoorstelling’

* We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Diavoorstelling’

* Enin het submenu ‘Monitoren’

 Kiezen we de resolutie (meestal ‘Huidige resolutie gebruiken’)

Resolutie; Huidige resolutie g... -

Presentatorweergave gebruiken

Monitoren
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Wij beginnen met het indelen van de diavoorstelling

* We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Beeld’

* Enin het submenu ‘Weergeven’

e Vinken we onderstaande aan

v | Liniaal

| Rasterlijnen

| Hulplijnen

Weergeven
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Wij beginnen met het indelen van de diavoorstelling

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Ontwerpen’

* Enin het submenu ‘Pagina-instelling’

* Klik dan op uw keuze

Pagina-instelling . @ I_ih‘
Diaformaat aanpassen aan: Afdrukstand oK |
Diavoorstelling (4:3) Dia's

Annuleren |
Breedte: A Staand
254 = cm ] @ Liggend
Hoogte: Motities, hand-outs, overzicht
19,05 = cm
@) Staand
Dia's nummeren vanaf: A Liggend

.1 s

-

Ad (210 x 297 mm)
I Dia's nummeren vanaf:
||‘ =

Pagina-instelling ! ? H‘h‘
Diaformaat aanpassen aan: Afdrukstand oK |
Aangepast hd Dia's
Diavoorstelling (4:3) " Staand Annuleren |
Diavoorstelling (16:9) A'j 2
Diavoorstelling (16:10) =2 @) Liggend
Brief (216 x 279 mm)

Grootboek (279 x 432 mm) Motities, hand-outs, overzicht
A3 (297 x 420 mm)
v ﬂ @ Staand
Liggend
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Wij beginnen met het indelen van de diavoorstelling

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Start’

* Enin het submenu ‘Dia’s’ - ‘Indeling’

Start Invoegen Ontwerpen

J =| Indeling -

== Opnieuw Instellen
Mieuwe |
dig - = dectie v

Dia's
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Wij beginnen met het indelen van de diavoorstelling

Kantoorthema
R —— L
Titeldia Titel en object Sectiekop
ad ol "l ad
Inhoud van twee Vergelijking Alleen titel
o
Leeq Inhoud met bijschrift Afbeelding met

bijschrift
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Wij beginnen met; ‘Titeldia’
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Wij beginnen met; ‘Titel en object’

- Klik om tekst toe te voegen
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Wij beginnen met; ‘Sectiekop’

]
i i i |
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Wij beginnen met; ‘Inhoud van twee’

+ Klik om tekst toe te ~ * Klik om tekst toe te
 voegen ~ voegen
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Wij beginnen met; ‘Vergelijking’

* Klik om tekst toe te voegen ' Klik om tekst toe te voegen
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Wij beginnen met; ‘Alleen titel’
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Wij beginnen met; ‘Leeg’
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Wij beginnen met; ‘Inhoud met bijschrift’

' Klik om tekst toe te voegen

Klik om een titel te maken.

L A L L L e e L LR L R R L L ey H

. Klik om tekst toe te voegen
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Wij beginnen met; ‘Afbeelding met bijschrift’

Klik op het pictogram als u een
afbeelding wilt toevoegen

.............................................................................................................................................................................
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Werkbalk: ‘Invoegen 1’

msmrt [ Invoegen rf:!ntwerpen Cwvergangen Animaties Diavo
i il

H lbd B @

Tabel = Afbeelding lllustratie Schermafbeelding Fotoalbum | Vormen SmartArt Grafiek

L2 L2 L2 w

Tabellen ‘ Afbeeldingen ‘ Ilustraties ‘




Wat zijn onderstaande pictogramman

I Tabel invoegen iﬂ Grafiek invoegen

SmartArt afbeelding _ Afbeelding invoegen uit
invoegen ‘ : ‘ bestand

|
1l s

lllustratie [afi-+ | Vormen toevoegen

e Schermafbeelding

L




£

Tabel

w

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’
* Enin het submenu Tabellen op ‘Tabel’ - ‘klik op het pijltje’

Tabel invoegen

Tabel invoegen

Tabel van 4x4

;;;;;;

Tabel invoegen...

=3
.ﬂ Tabel tekenen
&

Excel-werkblad

Tabel invoegen...

Tabel tekenen

Excel-werkblad

Sleep met de ingedrukte
linkermuisknop over de
gewenste rijen en
kolommen




“ Grafiek invoegen

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’

* Enin het submenu lllustraties ‘Grafiek’

Grafiek invoegen

Sjablonen

Kolorm

Lijn

I

Cirkel

Staaf

T M e K E|W

Vlak

Spreiding

Hoog/laag/slot

Opperviak

& By E

Ring

P Bel

Kies hier de opmaak van
#  Radar Cirkel

T de gewenste grafiek
®©| © (¥ & @= d

Sjablonen beheren... | | Instellen als standaardgrafiek | 0K | Annuleren
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ﬁ Grafiek bewerken

Categorie 1

Categorie 2

Categorie 3

1I|E

Categorie 4

M Reeks 1
" Reeks 3

Gegevens
bewerken

Dubbelklik op de grafiek
Dan op het pictogram



SmartArt afbeelding invoegen

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’

* Enin het submenu lllustraties op ‘SmartArt’

| ﬁ Alles

8= Lijst

Proces
Cyclus
Hiérarchie
Relatie
Matrix
Piramide

Afbeelding

ANl i

Office.com

rF

E

SmartArt-afbeelding kiez

L

Eenvoudige bloklijst

Gebruik dit diagram om niet-sequeﬁ?@‘e{\

De verticale en horizontale weergaveruimte voor
vormen wordt optimaal benut.

gegroepeerde gegevensblokken weer te geven. T

OK Annuleren

Kies hier de opmaak




SmartArt afbeelding bewerken

w
T

 Dubbelklik op de grafiek
* Kies een bewerking

 Dan op [Tekst]
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 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’

* Enin het submenu Afbeeldingen ‘Afbeelding’
5 =)
Lo zoeenincuss o]

Lg Afoeelding invoegen
|F>“<-. i

Organiseren v

MS Office bestanden » MS Powerpoint » Cursus »

Nieuwe map

& OneDrive

.| Bibliotheken
. Afbeeldingen

', Documenten (T

Selecteer
I4] Keepvid Pro 0-Access.png het bestand
_\Jﬁ/ MUZiek nden Waalvan u
piv 7 een
!, Video's L . voorbeeld
i = Wi
¥ Thuisgroep Gy : ' a I weergeven.
& Computer 0-£xcelpng DHEGRe Sikigs Kies hier de afbeeldin
& Lokale schijf (C:) 9 g
Bestandsnaam: v |Alle afbeeldingen (*.emf*wn ¥
Exta ~ Openen |¥ Annuleren




E”ﬁl lllustratie
+ 3

We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’
En in het submenu Afbeeldingen ‘lllustratie’

Nllustraties v X

Zoeken naar :

Resultaten moeten zijn:

Alle mediabestandstypen
Bing-inhoud opnemen

&) Meer zoeken op Office.com
& Privacybeleid van Bing

@ Tips voor het zoeken van afbeeldingen

Kies hier de illustratie
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Schermafbeelding

&

-

We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’

Wij openen het bestand waar het object zich bevindt,

waarvan we een schermopname willen maken

Enin
klik o

Schermopname

net submenu Afbeeld

ingen ‘Schermafbeelding’

0 het pijltje, daarna o

L]
]
L
L]
"
L]
L
......
"
L]
L)
"
"
L
"a

0 ‘Schermopname’

"
L]
“a,
"y
a
ay
L]
L]
L]
L]
L]
y
L]
a
"y
L]
"y
"y
L]
]
......
e,
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
"y
L]
L
.
L]
-----------




~ Vormen toevoegen

* We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’
* Enin het submenu lllustraties op ‘Vormen’

Laatst gebruikte vormen

B~ N~NOoOA1LL=Ld G
YA SR -t ¢

Lijnen

St ™ LTL L T R B %
Rechthoeken

M (@ [@ @ & E & & &

Basisvormen

Kies hier de vorm

Vergelijkingsvormen

gk = B = = 28
Stroomdiagram
OO0k &
O D AOmM®@ B X &
Qg oo

Sterren en vaandels

S R R R RORCOR
s AR (T 2 R R

Toelichtingen

[d 2 ¢ €3 .0 A4 @ A3 A3 g A0 s
C A0 A0 QO

Actieknoppen

=] &= = =] (& (2] [« =] [0 = =] L
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Werkbalk: ‘Invoegen 2’

' T— T— - - —
ileren Beeld Easy Document Creator Articulate

9 8 A8 3 € T Q&3

Tekstvak Koptekst en WordArt Datum Dianummer Object | Vergeljking Symbocol | Video  Audio
voettekst - en tid - - -

Tekst | Symbolen | hMedia |




Wat zijn onderstaande pictogramman

=]
. K k
A Tekstvak invoegen - optekst en
— | voettekst
J‘@l WordArt invoegen B~ | Datum en Tijd
S

| # | Dia nummer invoegen I}E” Object invoegen

It Vergelijking invoegen Q'O'. Video invoegen

Vergelijking . "{.f)
- l. </
’.r‘/

S 2 Symbool/Teken invoegen & Audio invoegen



A Tekstvak invoegen

* Klik op het pictogram, de cursor wijzigt in l

e Klik met de linkermuisknop op de plaats
waar u de tekst wilt invoegen
(Er verschijnt een rechthoek met knipperend vertikaal streepje)

JTL  Type de tekst



Koptekst en voettekst invoegen
- klik op het pictogram

Datum en Tijd invoegen

Dianummer & Paginanummer invoegen

1] ol i

= 7
Koptekst en voette Koptekst en voette I&E
Dia | Notities en hand-outs| |Dia | Notities en hand-outs
Toevoegen aan dia Overal toepassen Toevoegen aan pagina Overal toepassen
Datum en tijd Datum en tijd
(@) Automatisch bijwerken fOcpnccen (@) Automatisch bijwerken Annuleren
27/02/2018 il Annuleren 27-2-2018 -
Taal: Ealendertype: Taal: Kalendertype:
Mederlands (Belgig) - | |Westers - Mederlands (standaard) | = || |Westers -
() vast () vast
- Voorbeeld o
27/02/2018 27-2-2018 Voorbeeld
[ | Dianummer [ ] Koptekst
Voettekst '
— —— — Paginanummer
r
Miet weergeven op titeldia Voettekst




A WordArt invoegen

* Klik op het pictogram,

e Klik met de linkermuisknop op uw keuze (pictogram)

®

————————————————————————————————

e




Object invoegen

* Klik op het pictogram

* Klik met de linkermuisknop op het ObjectType
naar wens en sluit af met Ok

Objecttype: | oK | 4
= _ Microsoft Excel 97-2003-werkblad Annuleren
) Bestand gebruiken Microsoft Excel binair werkblad E | | [ |

Microsoft Excel-grafiek

Microsoft Excel-werkblad

Microsoft Excel-werkblad met macro's

Microsoft Graph-grafiek

Microsoft PowerPoint 97-2003-dia -

|:| Als pictogram weergeven

Resultaat

] E Een nieuw Bitmap Image-object invoegen in de presentatie
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= Vergelijking invoegen

L L]
 Klik op het pictogram = R TeTE
@l [ L | Hulpmiddelen voor tekenen | Hulpmlddelen voor vergelijkingen ﬁ '
Bestand Start Invoegen Articulate Opmaak Ontwerpen ' J

rpoint 2010 a‘.ferleisdonk.pp

Cntwerpen Cvergangen Animaties Diavoorstelling Controleren

es i — X 2

JU  seprofessionesl [y oo || = || ||~ || x || = || 1 ||| <||<]|[> |||/ =||z]||F]||z||~| =]V 5 e* x f 2 {0y sne g fm A 111?
€3 Lineair = "

Vergelijking C a \'f %f {{ Ulln|léll%]|| e FlI®CI|A |V 3 A € 3 ||« T - Breuk Script Wortel Integraal Grote  Vierkante Functie Accent Limiet en Operator Matrix
< sbe Normale tekst < = = - operator = haak - < - logaritme =~ =
Extra L | Symbolen | Structuren
Cirkelgebied .
A=mr?

Binomium van Newton

Vergelijking invoegen a3 (ot

* Klik op het pijltje o T N D

Fourier-serie

nITx nmwx
flx)=a, +Z (ancos——kb smT)

Vergelijking

Stelling van Pythagoras

a? + b? =¢?

Kwadratische formule

—b ++b?% — 4ac
x f—
2a

TU  Nieuwe vergelijking invoegen




S.Z Symbool/Teken invoegen

)e>
-

7

* Dit pictogram wordt actief als je in een Tekstvak klikt

 Klik waar u het symbool wilt invoegen en klik op het £2

* Selecteer het gewenste symbool en klik op ‘Invoegen’

g B | W)

Lettertype: Anal

s ]%
- .

8

g

0
G
A

T =
L [ [ S Y 'S
< |T| XA

O | X P

T (<00 +
Ko |[N|[O |-

-

=

=

N[O ||

I|.--.C:_Em

O
f
} %o

t|— | (D | =2
|| I |Re
, -

— =+ 3| <|V|~

)
@
w

n

T

¢

N =+ [— | T —~
I

w | Qo |—|m|-

: <
Q S
hiil]j
€.]
) z

—<::

™

g
o]

Laatst gebruikte symbolen:

AU e i <M el x| Tlax|%ol€ €] |O0|3|2%2|O©|%|%|%

Tekencode: 32 van: ASCI (decimaal) |+

| Invoegen | ‘ Annuleren




@ Video invoegen
Video
g * Klik op dit pictogram

 Selecteer het gewenste video bestand en
klik op ‘Invoegen’

| P] Videobestand invoe gen

Organiseren v Nieuwe map

P4 Microsoft PowerPoint Document...

Rangschikken op: Map v
Bevat: 2 locaties

.. Favorieten =
'3 Downloads
M Bureaublad == Selecteer

het bestand

= waarvan u

& OneDrive F— g R

Add-in Express voorbeeld

wilt
‘ A y weergeven.

«» Recente locaties

. Bibliotheken
= Afbeeldingen
.*,, Documenten |
£ KeepVid Pro J

4. Muziek ] ~
Adobe Captivate Adres 2000

= -
.. Video's Fnohard Deninnts

Bestandsnaam: Videobestanden (*.asf*.asx;*y v

Invoegen |¥ ‘ Annuleren




@ Video invoegen
Video
y * Klik op het pijltje

 Maak uw keuze en klik erop

@7}, Video urt bestand...

Video van website...

Video urt Hlustratie...




Audio invoegen

3 * Klik op dit pictogram

* Selecteer het gewenste audio bestand en
klik op ‘Invoegen’

| P Audiobestand invoegen

Organiseren v Nieuwe map

P4 Microsoft PowerPoint Document...

; Rangschikken op: Map v
Bevat: 2 locaties

.. Favorieten
'3 Downloads

M Bureaublad = Selecteer

het bestand

s waarvan u
#& OneDrive F— 1z AR

Add-in Express voorbeeld
wilt

‘ - " weergeven.

«» Recente locaties

.| Bibliotheken
~_ Afbeeldingen

_*, Documenten
£ KeepVid Pro J

4. Muziek ] = A
il Adobe Captivate Adres 2000
.. Video's f ron) PP T ety TR

> o

Bestandsnaam: Audiobestanden (*.adts;*.adt; ¥

Invoegen |¥ ‘ Annuleren
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Audio invoegen

Audio
v * Klik op het pijltje
* Maak uw keuze en klik erop
i Audio ut bestand... R

Audio urt Hustratie...

Audio gpnemen...




I

Audio invoegen
Audio

v * Heeft u het audiobestand opgehaald, Klik - P
op het pictogram « - uziet > == PR

* Boven de menubalk verschijnt FEEELTEEEERT LT

Opmaak Afspelen

* Klik met de linkermuisknop op afspelen
en onderstaand menu verschijnt

Hulpmiddelen voor audio
” R

ST Nk 0, P D 5,80 Ry B B e e ‘l.“ii D0 .4 Rt St 2 ot

Overgangen Animaties Diavoorstelling Controleren Beeld

Bestand Start  Invoegen Ontwerpen Easy Document Creator Articulate Opmaak Afspelen

} Ol 1K W Pugevan taden “{Eﬂ ¥ Starten: Bij klikken - Herhalen totdat geluid wordt stopgezet
&) Infaden: 0000 3%
Afspelen  Bladwijzer Bladwijzer = Audio : volume [T verbergen tijdens weergave [ Terugspoelen na afspelen
toevoegen verwijderen | knippen I#¥ Uitfaden: 0000 3 v gEn J i A

Voorbeeld| Bladwijzers Bewerken Audio-opties



Audio instellen

v * Vergeet de onderstaande instellingen niet!

Davoorstelling Controleren Beeld Articulate

’ S 28X T DR e “ﬁl ¢} starten: Bij klikken

& Infaden: 00,00

Bestand Start Invoegen Ontwerpen Overgangen Animatiés

Easy Document Creator

o Herhalen totdat geluid wordt stopgezet

Afspelen = Bladwijzer Bladwizer  Audio _
toevoegen verwijderen  knippen It Uitfaden: 00,00

Voorbeeld| Bladwijzers i Bewerken l

4 O

Volume [T verbergen tijdens wefrgave Terugspoelen na afspelen

hd

Audio-opties

v
Gﬁl ¥ stgren: Tijdens dia's afspel.. ~ [ | Herhalen totdat geluid wordt stopgezet

Volume [

L

Verbergen tjdens weergave | Terugspoelen na afspelen

| Audio-opties
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Wij beginnen met; ‘Achtergrond instellen’

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Ontwerpen’

* En het submenu ‘Achtergrond’

* Klik op het pijltje achter ‘Achtergrondstijlen’

P Achtergrondstijlen -

Achtergrondafbeeldingen verbergen

Achtergrond

- .'

b

L]

-

- v

A Achtergrond opmaken...



PowerPoint 2010

Wij beginnen met; ‘Achtergrond instellen’

’ il Achtergrond opmaken...

 Klik op ‘Achtergrond opmaken....

Opvulling Dpvulllng
Afbeeldingscorrecties | | (7) Opwulling, effen
Afbeeldingskleur () opwulling met kleurovergang

@ Opvulling met figuur of bitmappatroon

Artistieke effecten

() Patroonopvulling

| Achtergrondafbeeldingen verbergen

Bitmappatroon:

Invoegen uit:

| Bestand... | ‘ Klembord ‘ |1]Iu5tratie5...

Afbeeldingen naast elkaar als bitmappatroon

Opties voor naast elkaar

Verschuiving X: |0 pt = Schaal X: |[100 % =
Verschuiving ¥: |0 pt = Schaaly: [100% (=
Uitlijning: Linksboven EI

Spiegeling: | Geen EI

L1

Doorzichtigheid: U 0 %

Draaien met vorm

Achtergrond opnieuw instellen ‘ I Sluiten J | Overal toepassen
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Wij beginnen met; ‘Overgangen’

 Deze hebben betrekking op de dia weergave
* Klik op ‘Overgangen’ op de menubalk

* Standaard staat deze op ‘Geen’

n— — —— =

El a9 Ak

—

(A

Bestand Start Invoegen Ontwerpen | Overgangen Animaties Diavoorstelling Controleren Beeld Easy Document Creator Articulate

‘ ——— ——— : e & Geluid: [Geen geluid] - VOIgende:jia
= — | ﬂ ﬂo [ | HII_I n ‘Le - 7‘ ® Duur: 0200 % Bij muisklik

’.EJ' [j
Voorbeeld I —| Effectopties | 7
' i3 Op alles toepassen ] Na: 00:00,00 %

Knippen Vervagen Duwen Wissen Splitsen Openbaren  Willekeurige ... Vorm Onthullen
Voorbeeld | Overgang naar deze dia Tijdsinstellingen
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Wij beginnen met; ‘Overgangen’

* Bekijk de rechterzijde, ‘Tijdinstellingen’

1. Geluid: b.v. klik geluid bij elke dia

2. Duur: tijdsduur overgang | |
ih Geluid: [Geen geluid] - Volgende dia

3. Volgende dia;
Bij muisklik, of
automatisch na .... Tijd. i3d Op alles toepassen Ma: 00:00,00 3

Tidsinstellingen

& Duur: 0200 5 | & Bij muisklik

4. QOp alles toepassen;
alle dia’s krijgen deze instelling
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Wij beginnen met; ‘Animaties’

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Animaties’

 Standaard staat deze op ‘Geen’

':'I"i;ﬂ'jr':, SIRNTT | ‘ . : ‘ ] Hulpmiddelen voor tekenen

Bestand Start Invoegen Ontwerpen Overgangen l Animaties | Diavoorstelling Controleren Beeld Easy Document Creator Articulate Opmaak
* P - . i 20 Deelvenster Animatie b Start: ~ Animatievolgorde wijzigen
» * * k * " ’ r l M ) ) ) ] Trigger S Duur: e 4 Eerder verplaatsen
Voor?eeld Geen Verschijnen Vervagen Binnenvliegen Zweven in Splitsen Wissen - | Efectopties togcgz;teli -~ ¥ Animatie kopiéren/plakken | @ Vertraging: > ¥ Later verplaatsen

Voorbeeld | Animaties Geavanceerde animatie j Tijdsinstellingen
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El PowerPoint 2010
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Wij beginnen met; ‘Animaties’

Y lSita'-he-(:teer b v deze tekst

Animatie
toevoegen -

—— 1. Klik op ‘Animatie toevoegen’

o i v 2. Het volgende scherm wordt getoond

m?ls Pulserende K. Wan;kelen Dragai'en Vergr';_t'e'.ﬁ_fve--- _ 3. Ga met de mU|S Op een animatie Staan
aaaaa een voorbeeld wordt getoond (b.v. in- en uitzoomen)

R * f 4. Klik op de gewenste animatie

eer animatiepaden...



I

El PowerPoint 2010

—

Wij beginnen met; ‘Animaties’

*

Animatie
toevoegen -

1. Klik op ‘Animatie toevoegen’,

% & % o« 5 2. Hetvolgende scherm wordt getoond
i i o - 3. Ga met de muis op een animatie staan,

ples Pulserende K. Wan;kelen Dragai.en Vergr';_t'e'.ﬁ_fve--- _ een voor b ee I d WO rd t geto on d .

Saturatie ong.. Donker maken  Licht maken  Doorzichtighe..  Objectkleur
¢ K X A A B
Aanvullende k... Lijnkleur Opvulkleur Kwastkleur Tekstkleur I ° k ° °
i
k& A 4. Klik op de gewenste animatie. et onthullen
nderstrepen Vet knipp Vet onthullen Golf
Eind
-' r Ok ‘
¥
ferdwij rvagen Buitenvliegen Splits
» -
+ - * “E_ 3
+
Draaien Wi llekeurige ... Verl kleinen en... -
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Wij beginnen met; ‘Animaties’

*

Animatie
toevoegen -

1. Klik op ‘Animatie toevoegen’,

k &k Kk K 2. Het volgende scherm wordt getoond
Verschijnen Wervagen Binnenvliegen Zweven i Splitsen
< W »x '
Wissen Vorm Draaien Willekeurige ... Vergroten en ..
In- en Ronddraaien I
Nadruk

3. Ga met de muis op een animatie staan,
een voorbeeld wordt getoond.

aaaaaaaaaaaa g.. Donker maken  Licht maken  Doorzichtighe..  Objectkleur
t e k A A
“ — L
Aanvullende k... Lijnkleu r Opvulkleur Kwastkleur Tekstkleur ° ° °
n b s 4. Klik op de gewenste animatie.
nderstrepen Vet knipperen Vet onthullen Golf
Eind
Verdwij rvagen Buitenviiegen pl

* xSk k¥ 5. Tot slot klik op ‘Deelvenster Animatie’

Wissen  VWeorm  Draaien  Willekeuri ge ... Verkleinen en.. b
F  Meer begineffecten..,
e nadrukeff
#E Meer eindeffecten...
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i

Wij beginnen met; ‘Animaties bewerken’

20 Deelvenster Animatie 1.

Arnmnimatiedeelvenster -

P Afspelen

>

1 B Tekstvak 1: Kli...[

2.
3.

Klik op ‘Deelvenster Animatie’

Het volgende scherm wordt getoond

Klik met de linkermuisknop op gele pijl,
klik vervolgens op het pijltje naar beneden

en stel de gewenste opdracht in.

‘B

‘ ‘ 1 B Tekstvak 1: Kli... )

Bi) klik starten

Met vorige starten

Na vorige starten

Effectopties...

Tijdsinstellingen...

Geavanceerd tijdschema verbergen

Verwijderen
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20 Deelvenster Animatie 1.

Wij beginnen met; ‘een voorbeeld’

3 Deelvenster Animatie 2, “ “
‘30 Deelvenster Animatie 3 ¢ “
‘30 Deelvenster Animatie 4 ¢ “
30 Deelvenster Animatie g “ “
ip!
Klik op menubalk ’Animaties’
Klik op een tekst/afbeelding
Klik op ‘Deelvenster Animatie’
Klikop %

Animatie

toevoegen -

(o

(o

(o

o

-

-

-

-

‘Stuiteren’
‘Draaien’

‘in- en uitzoomen’

‘splitsen’

Animatie toevoegen, ‘Vergroten en omdraaien®s

‘B

)e>
-

‘ ‘ 1 B Tekstvak 1: Kli... )

Bi) klik starten
Met vorige starten

Na vorige starten

Effectopties...
Tijdsinstellingen...
Geavanceerd tijdschema verbergen

Verwijderen
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Wij beginnen met; ‘Fotoalbum’

Let op; Er wordt een nieuwe presentatie aangemaakt!

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’
roroatur T e

' | Inhoud van album

B2  Klik op het pictogram

Fotoalbum

L

| Afbeelding invoegen uit: Afbeeldingen in album: Voorbeeld:

Bestand,schijf...

Tekst invoegen:

Mieuw tekstvak

Voor deze selectie is geen
Opties voor afbeelding: voorbeeld beschikbaar

Bijschriften onder ALLE afbeeldingen

ALLE afbeeldingen in zwart-wit




’5 PowerPoint 2010

Wij beginnen met; ‘Fotoalbum’ pO &
Let op; Er wordt een nieuwe presentatie aangemaakt! \5\ Q4 .»

 We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’

= T R

Inhoud van album

Fotoalb KI i k O p h et p ij Itj e | Afbeelding invoegen uit: Afbeeldingen in album: Voorbeeld:
Oroaloum

Bestand,schijf...
Tekst invoegen:
B Nieuw fotoalbum... Nieuw tekstvak
Voor deze selectie is geen
_F;,.;I Eataalbum bewerken Opties voor afbeelding: voorbeeld beschikbaar

Bijschriften onder ALLE afbeeldingen
ALLE afbeeldingen in zwart-wit

Klik op ‘Bestand/Schijf...’
om de foto(s) toe te voegen | e

Indeling wan afbeslding:  |Aanpassen aan dia -

Verwijderen e || &

oy, g
¢
yorem van frarme: Rechthoek -
Thema: Bladeren... ,




'a PowerPoint 2010
beginnen met; ‘Fotoalbum’

Inhoud van album

Afbeelding invoegen uit:

Bestand,schijf...

Tekst invoegen:

Nieuw tekstwak

Opties voor afbeelding:

|| Bijschriften onder ALLE afbeeldingen
|| ALLE afbeeldingen in zwart-wit

Afbeeldingen in album: Voorbeeld:

1 Foto-1

2 Foto-2

3 Foto-3 LCLLLLEEED
4 Foto-4 ot

] FTCCLOGD

ptcw.

* Fﬂ'mnl Thuis Computer Club
il ."'.

I H 1 ‘ | Verwijderen

@1 @] | | 2

Indeling van album

Indeling van afbeelding:

Yarm van frame;

Thema:

Aanpassen aan dia

Rechthoek

Bladeren...

L e

e

| Maken | | Annuleren |

Klik op

Maken




PowerPoint 2010
Wij beginnen met; ‘Fotoalbum’

P]| (=
Bestand | Invoegen Ontwerpen Cvergangen Animaties
% Knippen :::_:] & Indeling - 26+ A x| B == .| 3 s | 4z LA Tekstrichting - NNOoo - I% @ & Opvullen van vorm - & Zoeken
— - - A H=l A e -l B
E3 Kopiéren ~ Opnieuw instellen (=] Tekst uitlijnen - AL Lz 4G £ Omtrek van vorm - | #4 Vervangen -
Plakken Mieuwe B J U 8 abe AV . .| A | === =|:==. ) Schikken Snelle
= <# Opmaak kopiéren/plakken | iz - 3 Sectie - - 7 A == Converteren naar Smartart - || % N 4 3 > stijlen - <} vormeffecten ~ l Selecteren ~
Klembord (P Dia's Lettertype [} Alinea [

Tekenen Bewerken
120110 10 9 B T B 20l e1

g e 5o B 7o B 9100 110 1200

Klik hier om notities toe te voegen
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Wij beginnen met; ‘Hoofdmenu maken’ (o)
* We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’ \ W

¥ .
Vormen

-+ \Voor deze oefening gebruiken we sectie ‘Rechthoeken’
Rechthoeken
I A O O Oy (O O

 We gebruiken de rechthoek met afgeronde hoeken (2¢)

Klik op het pictogram ‘Vormen’

e Klik op dat pictogram

 Teken met het + teken (ingedrukte linkermuisknop)
een kader (standaard is dit blauw)
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Wij beginnen met; ‘Hoofdmenu maken’
1. We gaan het kader bewerken

2. Klik op het kader, dan op de rechtermuisknop

3. Klik onderaan op ‘Vorm opmaken...’

Knippen

Kopiéren

(i e

Plakopties:

G B @ (A

Tekst bewerken

Punten bewerken

Maar voorgrond

- - -

Maar achtergrond

® & & [

Hyperlink...
Opslaan als afbeelding...

Instellen als standaardvorm

Grootte en positie...

o=
=

Vorm opmaken...
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~ Wij beginnen met; ‘Hoofdmenu maken’
1. We gaan het kader bewerken

2. Klik op het kader, dan op de rechtermuisknop

3. Klik onderaan op ‘Vorm opmaken...’

Opvulling | Opvulling

Lijnkleur () Geen opvulling

4. We wijzigen de kleur in grijs 15%

() Opwulling met kleurovergang

1

Schaduw -
() Opwulling met figuur of bitmappatroon

I Weerspiegeling () Patroonopvulling .

! Gloed en vloeiende randen _' A;htergrondopvulling voor dia 5 ° H e rh a a I Sta p 1 t/m 2, KI I k O p lTe kSt bewe rke n ’
|
SSR— e 6. Type b.v. ‘Hoofdmenu’

Afbeeldingskleur

Artistieke effecten
I Bijsnijden
Grootte
I Positie

Tekstvak

Alternatieve tekst

an
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~ Wij beginnen met; ‘Hoofdmenu maken’

@  We gebruiken daarvoor de menubalk ‘Invoegen’
=~ '« Klik op het pictogram ‘Hyperlink’
* Voor deze oefening gebruiken we ‘Tekst en Figuur’

* Klik op de knop ‘Pagina 1’

Hyperlink

* Klik op ‘Invoegen’ dan op Hyperlink”  [ormincee il S B

Koppelen aan:  Weer te geven tekst: 54

* Ga naar dia 62 en klik erop,
dan op Ok. (ool = —
* Herhaal bovenstaande voor; | ooment | | | -56. D 56 o 4
_— D It E—
Klik hier om naar ‘Pagina 3’ te gaan. | . i A
I E-mailadres 4 I} P g terugk

] [ Annuleren
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‘Hoofdmenu maken’

yperine . DITIS hyperlink 1

Via klikken op

KLIK HIER
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‘Hoofdmenu maken’

yperine . DITIS hyperlink 2

Via klikken op

KLIK HIER




,E PowerPoint 2010
‘Hoofdmenu maken’

* Ditis hyperlink 3

Hyperlink

Via klikken op Klik hier om terug te gaan.

EINDE
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Wij bedanken u voor uw aandacht en
hopen dat u nog veel plezier heeft met
het maken van presentaties in
PowerPoint.

Bedankt en tot ziens



